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SALON DU MEUBLE BELANGRIJKSTE AANWIJZING

BRUSSEL - BRUXELLES

1. Neem het vademecum grondig door!

2. Belangrijkste informatie:

a.

b.
c.

Bezoek uw persoonlijkenline exposantenpagina. (Standplan, bestellingen, wijzigen info,
enz.).

Bestel tijdiglwaar en wanneerzie p.6), prijzen stijgen naen bepaalde datum
Documenten voor exposanten en starthouwers worden automatisch begimktober
verzonden(informatie op p. 9 & 1Q)

3. Eerste en belangrijksten verplichtte ondernemen stappen

a.

b.
c.
d.

Stuur hetvademecunren de link naar uw persoonlijke online exposantenpagioar naar uw
standenbouwer.

Foto & logo irhoge resolutieopsturen

Activeer of maak uw account aan egbshop Brussels Exgiofo op p. 6)

Ingevuld veiligheidscharter gpurennaar Brussels Expo

4. Speciaal opetten in 2018:

a.

Alle bestellingen(Meubelbeurs & Brussels Exggbeuren enkel onlineU vindt alle nodige
informatie op uw persoonlijke online egpantenpaginan opp. 6 van dit document

Opgelet Vanaf 2018 worden haast alle bestellingen geplaatst via de webshop van Brussels
Expo

Op07/11 sluit de beurs haar deuren om 18tet is verboden om te beginnen afbouwen of
inpakken voor woensdag 18u.

OpLJ- 3 AA&I8 vrdlt utwee handige tijdlijren.

Deontruiming moet beéindigd zijn oprijdag 0911 om 14u.

Standaardhoogtds 3m Is uw stand hoger dan 3m, bent u verantwoordelijk voor de afwerking
aan de achterzijde van uw stand.

Respecteer uw standmaten!

Voorzie eerbrandblusser (stand > 72m8p uw stand

Indien er een elektriciteitskast op uw stand dtazoet deze ten alletijde toegankelijk zijn
(deuren moeten volledig open kunnen en personeel moet tot 1m van de schakelborden
kunnen staan)Ookbrandslangen egblussers moeten steeds toegankelijk blijven.
Vrachtwagens < 3.5 t worden bij afbouw niet binnen de omheining toegelaten alvorens het
vrachtwagetkonvooi volledig binnegeredenis.

Tijdens open afbouw periode moeten de gangen tussen dendesn steeds vrij blijverfmin. 1
meter) zodat de doorgang voor andere exposanten niet geblokkeerd wordt.

Informatie mb.t. de nieuwe kilometerheffing vaosrachtwagens in Belgié: zie3®.

Aanpassing oplak van bestellingen vaparkingabonnementereie p 10



SALON DU MEUBLE ALGEMENE ORGANISATI

BRUSSEL - BRUXELLES

1. Inleiding

Neemdit vademecum grondig door om goed voorbereid de beurs te kunnen aanvatten. U vindt
hierin alle praktische informatie #n.t. uw beursdeelname. Mocht u het antwoord op specifieke
vragen hier nieterugvinden, contacteer ons dan. Wij helpen u graag verder!

Denk eraan dat deademecum onlinger beschikking staat opw persoonlijke exposanten
paging waar u ooluw standplankan vinden en de link naar de webshop van Brussels Bxqour
het plaatsenvan bestellingenDe link hiervoowerd u per emaitoegestuurden kan u steeds bij
ons opvragen

2. Bereikbaarheid

Brussels Expq Bezoeker en levering adres Meubelbeurs- Hoofdzetel

BRUSSELS EXPO MEUBELBEURS BRUSSEL
Belgiéplein 1 Hof Ter Vleestdreef 5b7
1020 BRUSSEL, BELGIE 1070 BRUSSEL, BELGIE

Tel.: +32 2 558 97 20
Fax.: +32 2 558 97 30
Email: adm@meubelbeurs.be

Tijdens de beurs verhuizen wij onze bureaus naar Brussels Exposgchetiariaatvooraan in
hal 5 (rechts van de hoofdingang), open vanaf maandag 29 oktober van 8u tot 20u.
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3. Informatie voor stand&nbouwers

= =4 =4 =N

a. Standbouw

Download uw standplan op uw persoonlijke exposantenpagina online.

Respecteer uw standmaten!

Standbouwof reclamein de gangen is verboden, ook in de hoogte (bv. Banners, vlaggen, ed.).

Alle standen moetenolledig zelfdragend zijn, zonder ophanging aan of steun tegen muren en
plafonds. Voor standen hoger dan &5moet vooraf een goedkeuring worden aangevraagd.

Indien uw stand hoger is dan deandaardhoogte varBm en hoger dan de stand van uw

buurman, moetu de achterzijde van uw startoper enin een neutrale kleur afwerker©ok
bedradingen mogen niet zichtbaar zijn.

Standen met één of meerdere verdiepingen moeten worden goedgekeurd door een erkend
controleorganisme. Raadpleeg hiervamze organisatie

Bi het plaatsen van uw tapijt kan het gebruik van een zelfklevend lint van lage kwaliteit voor extra
reinigingskosten zorgen. Deze kosten worden aan de exposant doorgerekend.

Verpakkingen en afval moeten door de exposant verwijderd wordémdien dit niet gbeurt,

zullen de kostemloorgerekendvorden aan de exposant. Probeer uw afval tijdens de werken ook

op eenordelijkemanier te bewaren zodat andere exposanten deze niet beschouwen als zijnde een
collectieve stortplaatsAfvalcontainers kunneanline bestdd worden

Indien er eerelektriciteitskastop uw stand staat moet deze ten alléjde

toegankelijkblijven(deuren moeten volledig open kunnen en

ZO VERSTOP jE ME BEST

personeel moet tobp een afstand vathm van de schakelborden ey

GESLOTEN WAND_

kunnen staan).Aansluitingspunten voor water of
brandbeveiligingstoestellen die zich aan of &
standruimte bevindemoeten ook steeds
toegankelijk en vrij blijven!

(Deze staan aangeduid op uw stgoian).

ERS EEN STROOMPANNE
EN DE SPOTS WERKEN NET.
HOE GERAAK iK AAN DE
ELEKTRIGTEITSKAST OM
DiT TE HERSTELLEN??

HALLO, 1K BEN EEN ELEKTRICITEITS-
KAST. ONTHOUD GOED HOE IK ERUIT
Zi€, WANT JE MOET ERVOOR
ZORGEN DAT K ALTIJD

TOEGANKELIjK BLIjFI!!

RESULTAAT: WAND MOET
S VERWIJDERD WORDEN EN TERUG
L OPGEBOUWD. NiEMAND HOUDT
ERVAN TijD TE VERLIEZEN, DUS
DENK ERAAN OM Hij VRij TE HOUD

Voor brandveiligheid en elektrische installaties gelden specifieke maatregelen en voorwaarden.
Deze reglementen worden op aanvraag opgestuurd ofazijime te downloaden op uw
persoonlijke exposantenpaginBen erkend controleorganisme kijkt hierop toe.

Tijdens op en afbouw periode metende gangenussen de standeateeds vrij blijven(min. 1m
zodatde doorgang voor andere exposanten niet geblokkeerd wordt.

Er wordengeen personenwagensjdens de op en afbouwtoegelatenbinnen de omheining van

de Heizel. U ontvangt één toelating (Laispesser auto) om op donderdagnamiddag

1/11 vrijdagnamiddad@/11 en zaterdad/11 (de hele daygedurende een half uur binnen de
ombheining te lossen.

+ 2 SNIidzA 3 Sy -éradnhdh@gagens)Awdited /el in ddlba toegelaten. De lege
vrachtwagens moeten onmiddellijk de omheining varsde verlaten. De vrachtwagens kunnen
na het laden of lossen gratis geparkeerd worden op parkip@ u eerst melden op het
secretariaat alvorende parking op te rijderOm tjdens de beurs geparkeerd te blijven op parking
C kan u een speciaal abonnement bestetiprde webshop van Brussels Expo

Aanhangwagens mogen niet afgehaakt worden tussen de hallen.



b. Opbouw

Vanaf maandag9 oktobervoor de exposanten die zelf een stanoulwven of in eigen beheer een
stand laten bouwen.

Vanaf woensda81l oktobervoor de exposanten die scheidingspanelen door de Meubelbeurs laten
plaatsen.

Vanaf donderdad novembervoor exposanten met een karh klaarstand in Holland a la Carte

of Square

De opbouwtijden lopenvaididz Qa Y2NHSyad (G20 Hndz Qad | g2y Ra®
worden maar dit moet op voorhand gemeld worden bij de organisatie of tijdens de opbouw zelf
aan het secretariaat ihall 5.

Vooropbouw is mogelijk tegen vergoedimgem hiervoor contact op met onze organisatie.

Elke bestelwagen of vrachtwagen die de Heizel binnenrijdt dientesmeiaissepasser te

beschikken (dezkan u online downloaden via uw persoonlijke acciuinhissezpasser vergeten

te verkrijgen op hesecretariaat aap €  LJS.N@rgeét uw] standenbouwer niet!

Het stand personeel (zonder of in het voertuig) hoeft tijdens deesmpafbouw periode niet over

een speciale pas of toelating te beschikken om toegang te krijgen tot de Heizel.
Demeubelenmoeten ten laatste oprrijdag2 novemberop uw stand geleverd zijinetopbouwen

van de stananoet op zaterda@ november om 1Lu beéindigd zijnVanaf dan moeten aé

doorgangen volledig vrij zijn!

Tijdens de opbouw kunnen exposanten en standenbouwers tengmiriaan in hal 5 voor een
dagschotel, soep, sandwiches en frisdranken.

c. Afbouw

Inpakken van de goederen, ontruimen, aanvoeren van verpakking en afvoertransport mag pas
beginnen na sluiting van de Meubelbeurswpensdag7 november nal8u, er mag dag en nacht
doorgewerkt wordentem. vrijdag 14u

V6or 181 is de toegang tot& beurs voor arbeiders en standawuwers verboden.

De vrachtwagens moeten zich groeperen op Parking C. Voor een vlotte organisatie worden de
vrachtwagens in groepen voagorteerdzodat ze per hal kunnen aanrijden. De juiste indeling in
groepen en routing van aaen afrijden wordt in de laatste instructies meegedeeld. Opgelet:
Vrachtwagens < 3.5mogen niet deelnemen aan het konvooi en moeten wachten tot alle zware
vrachtwagens binnen zijiiMocht dit voor u een probleem vormen zoekt onze organisatie graag
met u naar een oplossif.

Tapijt, kleefband en afval dienen door de exposant verwijderddeden.

De deelnemer moet dstandruimte na ontruiming in dezelfde staat achterlaten als ze ter
beschikking is gesteldEventuele beschadigingen en verontreinigingen worden door de
Meubelbeurs hersteld en de hieraan verbonden kosten worden aan de deelrdooegerekend.
Indien de standruimte niet tijdig en/of niet geheel is ontruimd, mag de Meubelbeurs de nog
aanwezige materialen, goederen, verpakking of tapijten op kosterpaisico van de deelnemer
ontruimen.

Exposanten uit Square of Holland a la Caeteexposanten die een kaat-klaar stand besteld
hebben horen hun stand volledig ontruimdttebben op donderdag novemberom 14u.

De ontruiming moet beéindigd zijn apijdag 9 november om 14u



d. Bestellen goederen en dienstemieuw in 2018

Vanaf 208 kunnen goederen en diensten enkeiline besteld worden viale webshop van

Brussels Expo (met uitzondering van de goederen en diensten gefactureerd door de Meubelbeurs
zelf, zoals onderaan aangegeveDglink naar de webshop van Brussels Expo vindt deop

website van Brussels Expo en uw persoonlijke exposantenpagoa alle vragen gericht aan
Brussels Expo kan u terecht op het telefoonnumer +32 (0)2 658 42 55 of per email
connections@brusselsxpo.be.

\ LinkwebshopBrussel€xpo: https://shop.expo.brussels/epr/
\ LinkpersoonlijkeexposantenpaginaReedsverstuurdper emai]

Bestel tijdig (via uw persoonlijke online webpagina), prijzen stijgen na een bepaalde datum:

Bestellen via  Voorkeurtarief Standaardtarief Standaardtarief + 20%

Brussels Expo Tem. (3/10/18 Vanaf @/10/18 Vanaf29/10/18*

* Lastminute tarief enkel voor ophangingspunten.

Bestellingen van goederen en diensten gefactureerd door de Meubelbeurs Brussel:
Kanten-klaar stand

o0 Scheidingswanden en/of bergingen

0 Afvalcontainers

0 Extra advertentie in de catalogus

(@]

Bestellingen van goederen en diensten gefactureerd door Brussels Expo
0 Elektriciteit

Water

Ophangingspunten

Andere:Internet, ga, perslucht,schouw parking

Standmeubilair

Bloemen en planten

Standonderhoud

Audiovisueel materiaal

Elektrischmateriaal

Standtapijt

Verhoogde vloer

Hostessen

Betaalterminals

Catering op detand

Brandblusser

Ziegler expo logistics

Signalisatie en drukwerk

O O O OO OO O o o o o o o o o


https://shop.expo.brussels/expo/
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f. Tijdlijn ¢ Ter plaatse
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4. Documenten voor exposanten en staedbouwers

4.1 Toegang

a. Inleiding

Na de bevestiging van uw inschrijving zal u verschillende documenten ontvangen die noodzakelijk
zijn om een vlotte organisatie te vrijwaredieronder vindt u een opsomming van al deze
documenten met uitleg en het tijdstip waarop ze worden opgestuurd.

b. Laissezpasser

Er bestaariwee soorten laissepassers: @or vracht en personenwagen®eide zijn gratidvet

deze kaarten krijgt de exposant destandenbouwer toegang binnen de omheining van de Heizel.
Elk voertuig dat de Heizel binnenrijdt dient ok juistelaissezpasser te beschikkeen meteen

na het uitladen de site te verlaten

De laissepassevoor vrachtwagens kan u online downlan op uw persoonlijke account

Opgelet Indien de chauffeur zich aareldt zonder laissepasser, zal hij verplicht worden een
YASdzeS Iy GS 12LSy Ay avorisbianSnQdddgeh NA | | G 0 p e
De laissepassers voor vrachtwagens zijn vesptitijdens de hel®pbouwperiode De grote letter
(A,B,C,D,E)geeft aan in welke groep een vrachtwagen moet voorsortesprparking oor de

start van de afbouw.

De laissepassevoor personenwagensvordt begin oktobernaar de exposant verstuuiger
post). Er wordtslechts één laissepasser voor personenwagensr exposant opgestuurde
tijdstippen waarop de laissgzasser voor personenwagens geldig,apaan duidelijk aangegeven
op het document zelfOpgelet Buiten deze tijdstippen wordergpsonenwagens niet toegelaten
op de site!

c. Entreekaarten

De entreekaarten wordehegin oktober(per post)naar de exposanterstuurden jn gratis.

U ontvangt 1 kaart per 10m? met een min. van 5 en een max. vaD&fe kaarteblijven de 4
beursdagergeldig. Geef deze kaarten niet aan uw klantBeze worden door ons rechtstreeks
uitgenodigd zodat wij ze ook kunnen registreren

Wilt u zeker zijn dat uw beste aankopeitgenodigd worden, stuur ons dan voor 31 augustus een
Excel lijst met contactgegevens van B@belangrijksteaankopers. De lijst moet minimaal de
volgende gegevens bevatten: Bedrijfsnaam;adres,telefoonnummer email envolledigenaam
contactpersoon.



d. Parkingabonnementen

Vanaf 2018 worden de parkingabonnementen verdeeld door Brussels Expo. U kan deze dan ook
bestellen op hun webshop.

Tijdens de open afbouwperiodes mogen vrachtwagens zich gratis parkeren op een welbepaalde
plaats op parking &lechauffeur moet zich dan eerst melden aan het secretariaat in hal 5 waarna
de parking zal geopend wordedij die daar tijdens de beurs wensen te blijven staan moeten wel
beschikken over een parkeerabonnement voor vrachtwagens.

e. Bevoorradingskaart

De bevooradingskaart wordbegin oktobernaar de exposanterstuurd (per postken is gratis.

Met deze kaart krijgt de exposant met personenwagen toegang binnen de omheining van de
Heizeltijdens de 4 beursdagen van 8u tot 8u45 voor de bevoorrading van zijn stand. Om 8u45
moeten alle voertuigen de omheining hebben verlaten. Als deze regels niet worden nageleefd, is
de Meubelbeurs verplicht de wagens op politiebevel en op kosten van dealeel te laten
wegslepen.

4.2 Andere
a. Bon voor catalogus

De bon voor catalogus wortlegin oktobernaar de exposant verstuuiger post)en is gratis. U
kan deze bon inruilen voor een beurscatalogus aan één van de ingangen van de beurs of in het
secretariaat.

b. Laatste instructies

De laatste instructies wordegind oktoberverstuurd (per emai). In dit document worden alle
praktische maatregelen samengevat en worden nieuwe elementen extra belicht. Neem dit grondig
door om niet voor een veassingkomente staan!
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5. Verzekering

E R

9NJ 62NR0G SSy 02ttt SOGASHS OGSNI STSNAy3a | F3Saf 2
GSyilz22yadaSttAay3a yIL3aSt G204 ylr3aSté¢ Aa GSNLI AOK
is verkrijgbaar op eenvoudige aanvra#lgjj factureren u aitomatischdeze verplichte verzekering
GFrtfS NARaAAO2Qa WEywadyaaSttAyasE [y ™

Omvang van de verzekering:

551 S OGSNI S{SNAyYy3 461 NbD2NBG @2t 3Sya RS [f3aSvys
tentoongestelde goederen en hun stand tegenledige of gedeeltelijke vernieling, beschadiging,
diefstal of verdwijning van zodra de goederen uw firma verlaten, tot wanneer zij er terugkeren.

Het verblijf op de Meubelbeurs, het laden ess$en zijn inbegrepen. Stakingsy 2 LINE S NNA a
Zijn meeverzekerd. Terrorisme is uitgesloten. Deze dekking is enkel geldig binnen de EU en enkel
bij rechtstreekse transporten van bij de exposant tot de Meubelbeurs en omgekeerd. Tussenopslag
of behandeling bij derden zijn niet gedekte maximum verzekeringsperiode is vastgesteld tussen
22/10 en16/11.

Vrijstelling:
9NJ 62NRiG SSy ONRz2ailiSttAy3a Gry wmup € LISN aoOKlI

Verzekerde waarde (behalve bij brand):

Standmateriaal en tentoongestelde goederd8493e¢ k Yu Ay SSNEGS NARAAO2 O
Breekbare voorwerpen en elektrisch materiaal (glas, keramiek, marmer, spiegels, aardewerk,
porselein, spots, lampen, enz.) en elektronische en geluidsapparatuur {\@deldankinstallatie,
enz.):92,96e Kk Yu AY SSNBRUGS NRaArAldzo

GoRSNBYy 1T 21fa 3ISNBSRaOKILB&E]1AaGSYT KIFYSNEZXZ ac
ladders etc. zijn niet meeverzekerd.

Verzekerde waarde bij brand (inclusief blikseminslag, ontploffing, neerstorten van vliegtuigen):
557,76 € K Yu Ay S S NlsiaBdmatéRiail Ae® 2entodr@jestelde goederen, breekbare
voorwerpen, elektrisch materiaal, elektronische en geluidsapparatuur inbegrepen.

Schadegevallen:

Elk schadegeval en elke diefstaioeten onmiddellijk op het secretariaat van de beurs gemeld
worden enmoet gestaafd worden door eeprocesverbaal van de politie De waarde van de
gestolen en/of beschadigde goederen moet aangetoond worden aan de hand van een factuur of
aankoopbewijs.

Er zal geen vergoeding uitbetaald worden zolang niet alle factusmniorm het reglement van
de Meubelbeurs betaald zijn
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6. Catalogus & Website

= =4 -4 -8 -8

a. Foto & logo yerplicht)

U kan dedigitale foto in hoge resolutie samen met uw loggloaden via uw persoonlijke online
account, doorsturen per email of vike grdis dienstWetranfer (www.wetransfer.com.

Het beeldmateriaal moetO0r 15 septembein ons bezit zijn!

Foto en logo moeten aan de volgende criteria voldoen:
Productfoto (zonder speciale lagut, zonder opschrift of slogan
Resolutie van 300dpi!!!

Minimumafmeting voor een foto in de catalogus1$cm x 1E5m.

De beelden moeten bewaard zijn als Jpeg, TIFF of EPS.
Denaamvan de foto (het bestand) moet de bedrijfsnaam bevatten.

Voor de vermelding van uw gegevens op onze welgsiten de catalogus is er een verplichte
bijdrage van 50e (@it maaktdeel uit van de verplichte kosten bij inschrijvinggn extra pagina
aanvragen is mogelijk aan dezelfde voorwaarden.

Voor drukfouten, vergetelheden en onvrijwillige vergissingen l&iMéubelbeurs Brussel niet

aansprakelijk worden gesteld. In geval van betwisting zijn enkel de Rechtbanken van Brussel

bevoegd.

Alle correspondentie i.v.m. de catalogus en de website van de Meubelbeurs komt rechtstree

van de Meubelbeurs, en verloopt nobvia derden.

Wij herinneren u emogmaals aan dat de Meubelbeurs niets te maken heeft met dubieuze
organisaties zoaltnternational Fairs Directopf Expo Guidelie de gegevens van onze website
misbruiken en u trachten te misleiden.

ks

b. Uw gegevens

Controleer en/of pas uw gegevens voor catalogus en website aan op uw online account.

c. Classificatie per artikel

Geefop uw online accoundan binnen welke categoirién) uw producten zich bevinden zodat de

beursbezoeker u makkelijk kan terugvinden op onwebsite
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7. Veiligheid

a. Veiligheidsreglement

Het Tentoonstellingspark van Brussel heeft-XiBcotte aangeduid als erkend organisme om toe
te zien op de veiligheid van iedereen die betrokken is bij de standbouw.

Tijdens de open afbouw van de beurs doet de veiligheidscoérdinator een rondgang en
controleert of de werken worden uitgevoerd zoals bepaald in het veiligheidsregleBigetnstige
inbreuken kunnen de werken eventueel stilgelegd worden.

hyY RS O2I NRAYF(G2N) GA2RA3I (S AYyTFT2N¥SNBY 20SNJ
verbonden in te schatten dient de exposant en/of standenbouwer voor de aanvang van de werken
het veiligheidscharter in bijlage ingevuld en ondertekend terug tobgen.Het invullen van dit
charter (volgende pagina) isettelijk verplicht! Standen die geen charter ingevuld hebben
mogen de werken niet beginnen!

Het volledigeveiligheidsreglement van Brussels Exjgoverkrijgbaar omw persoonlijke online
account. Gebruik hiervoode link die u verstuurd werd per mail.

Brandblussers:

Menis verplicht onop allestanden groter dan 7&h? eenbrandblusserzichtbaar op te stellen. U
kaneventueelbij De Roeve Lightscafiafo.lightscape@deroeve.comreen blusapparaat aankopen
of bij de firma Van GSonnevelt één hurefwww.vanos.ei.

Gebruik van gasflessen

Hieronder verstaat men alle soorten gas in de vorm van een fles onder druk. Aangezien zowel
brandbare als niet brandive gasflessen bij verhitting of impact kunnen ontploffen of
weggeslingerd worden, moeten ALLE gasfle¢dan ook deze van tapinstallatiestp het
secretariaat gemeld worden en met de aard van het gas. Bezorg ons een plan van uw stand en
duid hierop aarwaar de flessen zich bevinden.

Kaarsen:
Het tentoonstellen of gebruik van vuur of brandende kaarsen met open vlam is verboden.

Veiligheidkledij:
Het dragen van veiliglidskledijtijdens op en afbouw is verplicht.
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b. Veiligheidschartererplicht)
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